UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA

CSAmed s.r.l. — Net4dmarket s.r.l.

relativamente alla

GARA PER AFFIDAMENTO DIRETTO PER L’ACQUISTO DEL SOFTWARE MAGICAD E DEI
PRODOTTI E SERVIZI CONNESSI NECESSARI PER IL FUNZIONAMENTO IN PARTICOLARE
DEI BIM SPECIALIST MEP.

CIG: Z0734BF31E — CUP: G38121000310009

- DISCIPLINARE TELEMATICO —

Allegato n. 1 al Disciplinare di gara

La procedura di cui trattasi sara esperita con modalita telematica, mediante la quale verranno
gestite le fasi di presentazione dell’offerta e di aggiudicazione, oltre che gli scambi di informazioni e

comunicazioni, come meglio specificato nel presente disciplinare telematico.
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1. DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:
Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da email e password, che consentono alle imprese

abilitate I'accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I’Azienda per le operazioni di gara, ai sensi
dell'art. 58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica, il
gestore & contattabile al seguente recapito: 0372/080708, dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00—

17.30.

Sistema: coincide con il server del gestore ed ¢ il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto, ai sensi
dell'art.58 del D.lgs. n.50/2016.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema remoto, ossia a
“distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (sito: https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo cefpas, cui si

accede utilizzando I'email scelta e la password preventivamente impostata, nella scheda presente nella sezione “E-

procurement B Proc. d’acquisto”).

2. DOTAZIONE INFORMATICA

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e spese, della

seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet
Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma Net4market sono usufruibili mediante un Personal Computer Standard

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)
Google Chrome 10 e superiore;

Internet Explorer 9 e superiore;

Microsoft Edge;

Mozillla Firefox 10 e superiore;

Safari 5 e superiore;

Opera 12 e superiore.
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3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda le
impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web & necessario
disattivare il blocco delle finestre pop-up (se presente).

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari programmi
aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat
reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97.

(ATTENZIONE: i sistemi operativi Windows XP e Windows 7 non sono pil supportati da Microsoft in termini di
aggiornamenti di sicurezza e pertanto si sconsiglia Iutilizzo della piattaforma telematica con tali S.0. in quanto si
potrebbero riscontrare problemi non imputabili all’applicativo).

3. AVVERTENZE

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano espressamente
I'Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilitd relativa a qualsiasi
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete
pubblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti siimpegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le misure
tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti informatici (email e
password) assegnati.

L’email e la password necessarie per 'accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono personali. Gli Operatori
concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a
cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede,
in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.

Saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti informatici attribuiti.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne I'Azienda e il Gestore del Sistema, risarcendo
qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali spese legali che dovessero
essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.
Il Gestore del Sistema e I’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno
diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con |'accesso, I'utilizzo o il
mancato funzionamento del sistema.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso della procedura
costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre
al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla presente procedura di gara gli Operatori Economici (cosi come definiti all'art. 3, comma 1, lett.
p) del D.lgs. 18 aprile 2016 n.50 di cui all'art. 45 del predetto Decreto, che si siano abilitati alla gara, in regola con i
requisiti richiesti, cosi come elencati nel Disciplinare di gara.

5. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

La presente procedura di gara viene gestita tramite la piattaforma telematica Net4market, raggiungibile all'indirizzo
internet https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_cefpas

Gli operatori economici che intendono partecipare alla presente procedura doyfanno abiitarsi alla gara. Questo avviene
collegandosi alla piattaforma su indicata, richiamando il bando di gara pubbl

ato nell’appa@sita sezione “Elenco Bandi e
Avvisi in corso” e, previa accettazione dell’oggetto dell’avviso, premendo il bottone “Registrati”. In questo modo potra



essere creato un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura di cui trattasi. Chi si fosse gia registrato

dovra abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali gia in possesso.
Tali operazioni sono del tutto gratuite per gli operatori economici.

Nel caso di concorrenti che intendo presentare offerta in R.T.l. o con I'impegno di costituire un R.T.l., ovvero in

Consorzi, GEIE o Reti di imprese, I'abilitazione alla gara dovra essere eseguita dalla sola Mandataria/Capogruppo che

procedera ad effettuare anche tutti i caricamenti in piattaforma.

N.B.: E’ necessario verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata registrato a sistema. La stazione
appaltante utilizzera — per I'invio dell’invito e delle comunicazioni dalla piattaforma — tale indirizzo di posta elettronica
certificata. L'inserimento dell’indirizzo mail & indispensabile per la corretta ricezione delle comunicazioni inoltrate dalla

stazione appaltante.

6. MODALITA, TERMINI DI PRESENTAZIONE OFFERTA ED ESPLETAMENTO PROCEDURA

La presente procedura di gara viene gestita tramite la piattaforma telematica Net4market, raggiungibile all’indirizzo

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo cefpas.
Il concorrente invitato tramite mail, ove interessato deve accettare I'invito cliccando sul link contenuto nel testo della

stessa, in seguito dovra inserire le proprie credenziali di accesso.
Entro 5 giorni dalla pubblicazione del bando alle ore 18:00, il concorrente, dopo essersi autenticato sulla piattaforma
tramite email e password ed essere entrato nella scheda telematica dedicata alla presente procedura, dovra presentare

I'offerta come segue:

7. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nella sezione Doc. gara > Documentazione dovra caricare la seguente documentazione:
DGUE

Allegato integrativo al DGUE

Dichiarazione protocollo di legalita “Carlo Alberto Dalla Chiesa”

Patto d’integrita

Dichiarazione tracciabilita dei flussi finanziari
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Dichiarazione che attesta I’assolvimento degli obblighi di versamento dei contributi assicurativi stabiliti
dalle vigenti disposizioni del Paese dove ha sede legale.
Tutti i file della documentazione dovranno essere contenuti in un file .zip e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf.

(Si specifica che I'unica estensione ammessa per la cartella compressa é .zip).

8. OFFERTA ECONOMICA

#il termine di\presentazione dell’offerta, I'Operatore concorrente deve depositare sul sistema (upload), collegandosi
opria area rigervata dell’Albo Fornitori della Scrivente Stazione Appaltante, nella sezione “OFFERTA ECONOMICA”

presente nalla scheda di gara, la propria offerta economica.
'—d\ effettuare sono indicate di seguito.
1) Inserire i valori di offerta nel form on line proposto dalla piattaforma (celle a sfondo giallo):
a) allinterno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta”, il Prezzo in aumento offerto;

Si precisa che:
- i valori digitati vengono automaticamente salvati cliccando al di fuori della cella compilata;
- le celle devono essere compilate inserendo il solo valore numerico (& vietato inserire ad es. i simboli %, 0 €, 0

= il numero massimo di cifre decimali utilizzabili per la formulazione dei valori & 2 (due). Nel caso di valori offerti



dal concorrente con piu di 2 (due) cifre decimali dopo la virgola, il Sistema procedera, in automatico,
allarrotondamento, in particolare la seconda cifra decimale verra arrotondata all’'unita superiore, qualora la terza
cifra decimale sia pari o superiore a cinque.
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2)  Caricare in piattaforma, il “Modello Offerta Economica”, in formato pdf e firmato in forma autografa, utilizzando il
pulsante di upload presente sulla stessa riga. Al termine di tale processo il sistema generera una mail di avvenuto
esito positivo di caricamento. N.B. £ onere dell’operatore verificare il corretto caricamento direttamente sulla
piattaforma. Il corretto caricamento non dipende dalla ricezione della mail di conferma ma dal rispetto delle

procedure previste nel presente disciplinare telematico di gara.

La dimensione massima consentita per ciascun file & di 100 MB. Al termine di tale processo il sistema generera una
mail di avvenuto esito positivo di caricamento. N.B. E onere dell’operatore verificare il corretto caricamento
direttamente sulla piattaforma. Il corretto caricamento non dipende dalla ricezione della mail di conferma ma dal
rispetto delle procedure previste nel presente disciplinare telematico di gara.

Resta a carico dell’operatore economico verificare la correttezza del contenuto della documentazione economica
caricata in piattaforma.

N.B. In caso di discordanza tra i dati inseriti all'interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta” e quanto
riportato all’interno del “Modello Offerta Economica” prevarra quest’ultimo.

3) Confermare I'offerta cliccando sul bottone “Conferma offerta” collocato a fine schermata.

N.B. L'operazione di cui al precedente punto 3 & indispensabile ai fini della validazione dell’offerta. In sua assenza,
I’offerta economica risulterd non presentata.

Al termine di tale processo il Sistema generera una mail di conferma salvataggio dell’offerta economica.

N.B. E onere dell’'operatore verificare la corretta esecuzione di tale passaggio direttamente sulla piattaforma. La corretta
presentazione delle offerte non dipende dalla ricezione della mail di conferma ma dal rispetto delle procedure previste
nel presente disciplinare telematico di gara.

Ogni modifica apportata alla propria offerta economica, successiva alla generazione e all’inserimento del file creato

in_automatico dal sistema, comporta la cancellazione di quest’ultimo dalla pagina e la necessitd, da parte del

concorrente, di rigenerare il file pdf, ricaricarlo e riconfermare I'offerta cliccando nuovamente sul pulsante
“Conferma offerta”.

Nel caso in cui si renda necessario apportare modifiche alla propria offerta economica, occorrera ripetere i passaggi
sopra descritti dal n. 1 al n. 3.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE e/o Reti d'imprese:

- costituendo: 'offerta economica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma autografa, sia dal legale

rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa

designata quale futura mandataria/capogruppo provvederd a caricare il file a sistema;

- costituito: 'offerta economica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma autografa, dal solo legale

rappresentante/procuratore dell'impresa mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a sistema.

La conferma dell’esito di gara & condizionata al successivo controllo e all’analisi dettagliata dei documenti afferenti
all’offerta economica.

Per ogni informazione aggiuntiva si rimanda a quanto indicato allinterno del Disciplinare di gara.

9. MODALITA DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO (, \

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telemattsi utilizzati dalla Stazione
Appaltante e dal Gestore per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura) la gara potra essere

sospesa e/o annullata.
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La sospensione e I'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai singoli

concorrenti.
Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Gestore del Sistema via mail, all’indirizzo

imprese@net4market.com oppure al 0372/080708.

10. TIMING DI GARA

La gara seguira le seguenti fasi:

DATA ORARIO

T ine di tazi dell’offert Entro 5 gg dalla 18:00
sentazione dell’offerta
smne e /_\ pubblicazione del bando

Il DIRETTORE DEL/ CENTRO
(Ing\Roberto Sanfilippo)



