. pOUR28Y .
%::&6?23-03-2018 11:40:59
Tipo Red- Usdia
Gu:i.Amﬂ.:o_d -
Ccl.l.AOO‘.n_d_ﬂ

-%’f:yf}.-lm Sieiliana CEFPAS
CENTRO PER LA FORMAZIONE PERMANENTE \‘“ﬂ\
E LAGGIORNAMENTO DEL PERSONALE DEL SERVIZIO £
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LEXMARK
CIG ZC022E4CAD

| DISCIPLINARE DI GARA E CAPITOLATO SPECIALE

Premessa

Il presente disciplinare di gara contiene le norme relative alle modalita di partecipazione, di
compilazione, di presentazione dell’offerta, i documenti da presentare a corredo della stessa, il
criterio di aggiudicazione, nonché le ulteriori informazioni di natura tecnica e modalita esecutive
del contratto espressamente indicate nella documentazione di gara per la fornitura di materiale di
consumo per stampanti laser Lexmark.

L'affidamento avverra mediante procedura negoziata, ex art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs.
5072016, in un unico lotto, con invito rivolto agli operatori economici sorteggiati tramite l'apposita
funzione messa a disposizione dalla piattaforma informatica MEPA/Consip, che risultano abilitati
al bando CONSIP, “Informatica, Elettronica, Telecomunicazioni e Macchine per Ufficio”
sottocategoria “Macchine per Ufficio (Stampanti, fotocopiatrici, ...)", sede di affari impresa
CALTANISSETTA, sede legale impresa SICILIA.

La gara sara aggiudicata ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., in favore della Societd
che avra offerto il ribasso unico percentuale pin elevato sull’importo complessivo posto a base
d’asta.

Con la presentazione dell'offerta, la Societa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le
norme e le condizioni contenute nella documentazione di gara.

Art1l. OGGETTO E IMPORTO PRESUNTO DELL’APPALTO

Il CEFPAS indice una gara per la fornitura di materiale di consumo per stampanti laser b/n marca
Lexmark, modello E360 DN, dettagliatamente descritto nella relativa sezione Consip, cui
espressamente di rinvia, contenente, inoltre, le caratteristiche e le quantitd oggetto del contratto che
qui si richiamano:

= Cartuccia toner COMPATIBILE - Lexmark E360 DN (Quantita N. 84);

= Fotoconduttore COMPATIBILE - Lexmark E360 DN (Quantita N. 21).

L’importo presunto dell’appalto, stimato ex art. 35 del d.Igs. 50/2016, & pari a complessivi Euro
3.675,00 LV.A. esclusa.

I costi della sicurezza da interferenze relativi alle misure di prevenzione e protezione da adottare per
eliminare o ridurre al minimo i rischi derivanti da interferenze sono pari a Euro 0 (zero), paiché
trattasi di mera fornitura senza posa in opera, installazione o montaggio. Jj
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Ai sensi e per gli effetti dell’art. 51, del D.Lgs. n. 50/2016, si precisa che la presente procedura non
viene suddivisa in lotti in quanto gli articoli oggetto deil’appalto possiedono caratieristiche
standardizzate.

Art 2. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

I requisiti di partecipazione richiesti sono quelli di ordine generale, di cui all’art. 80 del D.Lgs.
50/2016 dichiarati dal rappresentante legale della ditta partecipante nel modello DGUE (Allegato
1).

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti determina 1’esclusione dell’operatore
economico dalla gara.

I partecipanti al presente procedimento di gara garantiscono 1’esattezza, la veridicitd, la completezza
e ’accuratezza dei dati personali e dell’impresa forniti all’atto della “domanda di abilitazione” o al
momento della “Modifica/rinnovo dati impresa” per !’iscrizione al bando Mepa appartenentc

all’area merceologlca “Informatica, Elettronica, Telecomunicazioni e Macchine per Ufficio” e
confermano, in pamcolare dl essere 1n possesso anche alla data dl presentaznone del] offerta dei

momento della cntata ablhtazmne al Mepa dl CONSIP
Al riguardo, si precisa che secondo quanto stabilito dalle Regole del Sistema di E-procurement della

Pubblica Amministrazione, & preciso onere del concorrente aggiornare, confermare, integrare le
dichiarazioni rese in fase di richiesta di abilitazione o di modifica/rinnovo dati impresa.

Si precisa, inoltre, che la “Domanda di abilitazione al Mepa” o la domanda di “Modifica/Rinnovo
dati impresa”, per !’iscrizione al Bando, per la sua validita, deve essere firmata digitalmente dal
rappresentante legale della ditta pena.

Secondo le previsioni di cui all’art. 36 comma 5 del D.Lgs. 50/2016, il CEFPAS verifichera il
possesso dei requisiti di partecipazione nei confronti dell’aggiudicatario della RDO e si riserva la
facolta di procedere a successive verifiche a campione, presso le Amministrazioni competenti, delle
autocertificazioni rese da tutti partecipanti, secondo quanto previsto dal “Regolamento sul controllo
delle autocertificazioni”, approvato con deliberazione n. 1115 del 17/12/2015, in vigore presso il
CEFPAS, e pubblicato sul sito web istituzionale del Centro.

L’operatore economico sard escluso dalla procedura di gara e perseguito a norma di legge se si e
reso colpevole di false dichiarazioni. Inoltre, in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa
documentazione, la stazione appaltante ne dard segnalazione all’ Autoritd Nazionale Anticorruzione
(ANAC) che, se ritiene siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o
delia gravita dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa
documentazione, disporrd I'iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dalle
procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto fino a due anni.

L’operatore economico potrd essere escluso in qualunque momento della procedura, qualora risulti
che si trova, a causa di atti compiuti 0 omessi prima o nel corso della procedura, in una delle
situazioni di cui ai commi 1, 2, 4 e 5 dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016.

Art 3. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 18/04/2016, n. 50 le carenze di qualsiasi elemento formale
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, in caso di
mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolaritd essenziale degli elementi e del documento di
gara unico europeo (DGUE) di cui all’articolo 85 del citato decreto, con esclusione di quelle
afferenti all’offerta economica, questa stazione appaltante assegna al concotrente un termine, non
superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,



indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di
regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono irregolaritd essenziali non
sanabili le carenze della documentazione che non consentono I'individuazione del contenuto o del
soggetto responsabile della stessa.

Art4. MODALITA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Gli operatori economici interessati al procedimento di gara dovranno, se necessario, aggiornare le
dichiarazioni rese in fase di richiesta di “abilitazione al Mepa” o “modifica/rinnovo dati impresa” al
bando CONSIP “Informatica, Elettronica, Telecomunicazioni, Macchine per Ulfficio”. Si ricorda
che la citata documentazione amministrativa per la sua validitd deve essere firmata digitalmente dal
rappresentante legale della ditta secondo quanto stabilito dalle Regole del Sistema di E-procurement
della Pubblica Amministrazione.

La ditta dovra produrre, nell’apposita sezione della piattaforma MEPA-CONSIP, la seguente
documentazione di gara firmata digitalmente dal rappresentante legale della societd:

1. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) redatto utilizzando il modello Allegato 1,
compilato secondo le indicazioni contenute nel successivo articolo 5, firmato digitalmente
dal rappresentante legale della societa;

2. Copia del documento di riconoscimento in corso di validita del rappresentante legale della
societa;

3. Modello di sistema predisposto da CONSIP con Pindicazione dell’offerta economica
complessiva presentata dalla ditta, firmato digitalmente dal rappresentante legale.

Art 5. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Il documento di gara unico europeo - DGUE (Allegato 1), di cui al Regolamento di esecuzione (UE)
2016/7 della Commissione del 5.1.2016, deve contenere le dichiarazioni sostitutive da rendere ai
sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.
Il concorrente deve:
1. compilare la Parte II del documento:
— A: INFORMAZIONI SULL’OPERATORE ECONOMICO.
- B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL’QOPERATORE ECONOMICO.
2. compilare la Parte IIT: Motivi di esclusione - del documento, contenente le dichiarazioni
circa ’assenza delle ipotesi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (sezione A,
sezione B, sezione C e sezione D);
3. compilare la Parte VI del documento, contenente le dichiarazioni finali da rendere da parte
del concorrente.
Il documento di gara unico europeo (DGUE) - Allegato 1 - deve essere datato e firmato dal
rappresentante legale della societd.
Si precisa, infine, che nel caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, ciascun operatore
economico che partecipa alla procedura in forma congiunta deve compilare il proprio DGUE.

Art 6. CAUSE DI ESCLUSIONE

L’operatore economico sara escluso dalla gara nei seguenti casi:
- Documento di gara unico europeo - DGUE (Allegato 1), non firmato digit
rappresentante legale della ditta.
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- Offerta che presenti una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia
individuata ai sensi del comma 2 dell’art. 97 del D.Lgs 50/2016. La facolta di esclusione
automatica non & esercitabile quando il numero delle offerte ammesse sia inferiore a dieci;
in tal caso si procederd secondo quanto previsto nei commi 4, 5 e 6 del suddetto art. 97 del
D.Lgs. 50/2016.

Art 7. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La presente procedura di gara sard aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art.
95, comma 4 lettera c) del D.Lgs. 50/2016, ossia in favore della Ditta che avra offerto il ribasso
unico percentuale pil elevato sull’importo complessivo dell’appalto posto a base d’asta di Euro
3.675,00 IVA esclusa.

La procedura di aggiudicazione si svolgera attraverso le procedure telematiche previste dal sistema
del MEPA della CONSIP, in seduta pubblica.

La prima seduta di gara & fissata per le ore 10.00 del giorno lavorativo successivo a quello di
presentazione dell’offerta

Il CEFPAS si riserva la facolt3, per motivi organizzativi interni, di modificare la data e/o I’ora della

prima seduta pubblica telematica di gara, dandone comunicazione a tutti i concorrenti tramite il

portale Mepa (sezione “Comunicazioni con i fornitori”).

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni

e/o riserve di qualsiasi natura, rispetto alle caratteristiche tecniche della fornitura richieste, ovvero

che siano sottoposte a condizione efo che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni

della gara nonché offerte incomplete e/o parziali.

Rimane riservato all’insindacabile giudizio del CEFPAS:

- valutare se aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta conveniente
€ congrua;

— fare luogo alla richiesta di offerta migliorativa, nel caso di pari merito;

— non fare luogo ad alcuna aggiudicazione, qualora le offerte venissero considerate non conformi
al principio di congruitd, non confacenti alle proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute
ragioni di carattere pubblico.

Art 8. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 97 comma 8 del D.Lgs. 50/2016 si prevede I’esclusione
automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla
soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2 del medesimo art. 97.

La facolt di esclusione automatica non & esercitabile quando il numero delle offerte ammesse sia
inferiore a dieci.

11 calcolo di cui al citato comma 2 dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 ¢ effettuato ove il numero delle
offerte ammesse sia pari o superiore a cinque.

Art 9. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

Le varie fasi procedurali della gara verranno seguite da una commissione di gara, che sard
selezionata nell’ambito del personale del CEFPAS, tenuta a svolgere attivitd di tipo vincolato,
compiendo in seduta pubblica un esame comparativo, di tipo cartolare e materiale, senza
discrezionalita alcuna, con riguardo alle seguenti operazioni:



— riscontro del rispetto, da parte dei concorrenti, del termine fissato per la presentazione delle
offerte;

— verifica della completezza e regolaritd della documentazione amministrativa presente nel
sistema CONSIP;

— apertura della busta elettronica contenente 1’offerta economica;

- individuazione delle offerte anormalmente basse ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016.

— esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o
superiore alla soglia di anomalia individuata secondo le modalita previste dal medesimo art. 97
del D.Lgs. 50/2016, sempreché il numero delle offerte ammesse sia uguale o superiore a 10.

— redazione di un verbale avente carattere provvisorio, contenente la graduatoria provvisoria delle
offerte pervenute.

Art 10. CONDIZIONI GENERALI DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO E
TERMINI DI CONSEGNA

La consegna della fornitura dovrd avvenire entro 15 gg. naturali consecutivi decorrenti dalla
richiesta.
In caso di ritardo totale o parziale (riferito anche alla consegna di solo di una parte dei prodotti
richiesti), il CEFPAS si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di:
e assegnare un nuovo termine con ’eventuale applicazione di una penale giornaliera di €
10,00 per ciascun giorno di ritardo;
e rifornirsi presso la ditta successiva in gradvatoria (o in mancanza presso altra ditta),
addebitando al fornitore inadempiente I’eventuale maggiore prezzo pagato rispetto a quello
di aggiudicazione.
Nel caso di fornitura non rispondente alle caratteristiche tecniche richieste, dettagliate al precedente
art. 1, il CEFPAS si riserva la facoltd, a suo insindacabile giudizio, di:
e rifiutare la fornitura non conforme ed applicare una penale a carico della ditta fino al 10%
dell’importo di aggiudicazione;
¢ richiedere la sostituzione della fornitura non conforme con altra avente le caratteristiche
tecniche richieste, con eventuale applicazione di una penale pari al 10% dell’importo della
fornitura;
¢ incaricare dell’esecuzione della fornitura la ditta che segue nella graduatoria (o in mancanza
altra ditta), con addebito alla ditta inadempiente del maggior prezzo pagato rispetto a quello
di aggiudicazione.
L’applicazione delle penali pud essere fatta con semplice comunicazione scritta del Direttore del
Centro.
La richiesta e/o il pagamento delle penali non esonera in nessun caso il fornitore dall’adempimento
dell’obbligazione per la quale si ¢ reso inadempiente e che ha fatto sorgere l'obbligo di pagamento
della medesima penale. Resta inteso che in tutti i casi di applicazione delle penali & fatto comunque
salvo il diritto dell’ Amministrazione appaltante al risarcimento degli eventuali ulteriori danni.
Il fornitore, infine, & responsabile nei confronti del CEFPAS per qualsiasi difetto di conformita
esistente al momento della consegna dei beni. La firma per ricevuta dei beni non impegna pertanto
il CEFPAS, che si riserva di effettuare il riscontro della fornitura. La merce non accettata rest
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disposizione del fornitore, che dovra ritirarla senza indugio, restando a suo carico ogni rischio 0
pericolo, oltre agli oneri per il ritiro.

Art11. VERIFICA DI CONFORMITA

La verifica di conformitd ha ad oggetto la corrispondenza del materiale di consumo fornito nel
rispetto delle pattuizioni contrattuali previste.

La data di esito positivo delle attivita di verifica verrd considerata quale data di accettazione della
fornitura e decorrenza della garanzia.

Art 12, GARANZIA

La ditta & responsabile per difetti e/o malfunzionamenti del materiale fornito, accertati entro 12
mesi dalla data di verifica di conformita.

E' fatto obbligo al fornitore, durante il periodo di garanzia, procedere alla sostituzione dei prodotti
difettosi o malfunzionamenti entro 48 ore dalla richiesta con oneri a totale carico della ditta.

Art 13. MODALITA DI PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO

L’importo di aggiudicazione si intende comprensivo di ogni relativo onere e spesa, ivi comprese, a
titolo esemplificativo e non esaustivo quelle di trasporto, facchinaggio, consegna al piano ad
esclusione dell’LV.A..

Il pagamento avverrd entro 30 giorni dalla data di verifica di conformitd e, comunque, previo
ricevimento della fattura elettronica, codice univoco UFZ1TR e subordinatamente all’esito positivo
dei controlli effettuati circa la correttezza degli addebiti ascritti alla ditta e previa acquisizione del
Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC).

Art 14, TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

Il corrispettivo spettante alla Societd aggiudicataria verra pagato dall’Ente mediante bonifico sul
conto corrente indicato dalla ditta al momento della sottoscrizione del contratto.

Al sensi e per gli effetti del disposto di cui all’art. 3 commi 8 e 9 della legge 13 agosto 2010 n. 136,
’aggiudicatario si obbliga espressamente a riscuotere ogni corrispettivo con modalita che
garantiscano la tracciabilita dei flussi finanziari. Costituisce causa di risoluzione del contratto la
violazione dei suddetti obblighi di tracciabilitd dei pagamenti, ai sensi della citata legge n.
136/2010.

Art 15. FORO COMPETENTE

Per ogni controversia che dovesse insorgere nell'esecuzione del contratto sard competente il foro di
Caltanissetta.

Art 16. RINVIO

Si fa rinvio alle disposizioni di legge vigenti in materia per tutto quanto in questa sede non
espressamente previsto.




