CEFPAS
CENTRO PER LA FORMAZIONE PERMANENTE
E L'AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE DEL SERVIZIO SANITARIO
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N. Prot. : 0002851
Data Prot. : 03-04-2017
Tipo Req. : Uscita

Cod. Amm. : c_cl

RdO (Richiesta di Offerta) n. 1537698 sul Mercato Elettronico della Pub cod 200:c clace
Amministrazione (MEPA) di CONSIP SpA |||| |||I|‘||||I|" ”I"I”

per la fornitura di cancelleria con logo.
CIG ZC81DF6446

CAPITOLATO SPECIALE E DISCIPLINARE DI GARA

Premessa
Il presente capitolato speciale e disciplinare di gara contiene le norme relative alle modalita di

partecipazione, di compilazione, di presentazione dell offerta, i documenti da presentare a corredo
della stessa, il criterio di aggiudicazione, nonché ulteriori informazioni relative alla gara ed al
contratto per la fornitura di articoli di cancelleria personalizzati con logo CEFPAS.

L affidamento avverra mediante procedura negoziata, ex art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs.
50/2016, in un unico lotto, con invito rivolto agli operatori economici presenti sul MEPA, abilitati
al bando “CANCELLERIA 1047, con sede legale ed area di affari nella regione Sicilia.

La RDO sara aggiudicata ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016, in favore della Ditta che avra
offerto il minor prezzo.

Con la presentazione dell’offerta, la Societa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le
norme e le condizioni contenute nella documentazione di gara.

Art 1. OGGETTO E IMPORTO PRESUNTO DELL’APPALTO

1 CEFPAS indice una gara ai sensi dell’ art. 36 del D.Lgs. 50/2016 in un unico lotto, per la
fornitura di articoli di cancelleria personalizzati con logo CEFPAS, dettagliatamente descritti nella
tabella che segue contenente la descrizione tecnica della fornitura e le relative quantita richieste.
L’importo presunto dell’appalto, stimato ex art. 35 del D.Lgs. 50/2016, ¢ pari a complessivi Euro
14.546,00 I.V.A. esclusa.

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 35 e 51, del D.Lgs. n. 50/2016, si precisa che la presente
procedura non viene suddivisa in lotti, in quanto gli articoli oggetto dell’appalto oltre a possedere
caratteristiche standardizzate, saranno personalizzati con logo fornito dal CEFPAS.

Elenco articoli oggetto della fornitura:
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Costo

unitario Soate
Pro Metaprodotto Besorbilone Unita di Qta e i Complessivo
g- MEPA misura richieste VA stimato IVA
Sitiian esclusa

Cartellette fustellate con logo con due tasche
chiuse ad incastro e alloggiamento porta penna
sul dorso.

1 CARTELLETTE Sviluppo aperto lordo contenuto entro il formato PEZZO 7.000 €0,69 € 4.830,00
cm (48x68), stampa a 4+0 colori su carta patinata
opaca gr. 350/mg. e plastificazione opaca
all'esterno. Rese aperte.

Blocco con logo da n. 20 fogli, formato cm
(21x29.7), stampa 4+0 colori su usomano gr.
2 BLOCK NOTES 90/mq. PEZZO 7.000 |€0,79 € 5.516,00
Legatura all'americana con punto colla in testa e

cartoncino sottoblocco.

PENNE A Penna sfera in plastica con personalizzazione

SFERA CEFPAS ad un colore (blu). FrEan GPogs SREe £ 2000

Art 2. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

[ requisiti di partecipazione richiesti sono quelli di ordine generale, di cui all’art. 80 del D.Lgs.
50/2016.

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti determina l'esclusione dell’operatore
economico dalla gara.

[ partecipanti al presente procedimento di gara garantiscono I’esattezza, la veridicita, la completezza
e I’accuratezza dei dati personali e dell’impresa fornite all’atto della “domanda di abilitazione™ o al
momento della “Modifica/rinnovo dati impresa” per Iiscrizione al bando Mepa “Cancelleria 104” e
confermano, in particolare, di essere in possesso anche alla data di presentazione dell’offerta dei
requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 gia dichiarati, ai sensi di legge, al
momento della citata abilitazione al Mepa di CONSIP.

Al riguardo, si precisa che secondo quanto stabilito dalle Regole del Sistema di E-procurement della
Pubblica Amministrazione, & preciso onere del concorrente aggiornare, confermare, integrare le
dichiarazioni rese in fase di richiesta di abilitazione o di modifica/rinnovo dati impresa.

Si precisa, inoltre, che la “Domanda di abilitazione al Mepa” o la domanda di “modifica/rinnovo
dati impresa”, per Iiscrizione al Bando “Cancelleria 104”, per la sua validita, deve essere firmata
digitalmente dal rappresentante legale della ditta pena I’esclusione del concorrente dalla procedura

di gara.

Secondo le previsioni di cui all’art. 36 comma 6 del D.Lgs. 50/2016, il CEFPAS verifichera il
possesso dei requisiti di partecipazione nei confronti del primo classificato della RDO e si riserva la
facolta di procedere a verifiche a campione presso le Amministrazioni competenti delle
autocertificazioni rese da tutti partecipanti, secondo quanto previsto dal “Regolamento sul controllo
delle autocertificazioni”, approvato con deliberazione n. 1115 del 17/12/2015, in vigore presso il
CEFPAS, e pubblicato sul sito web istituzionale del Centro.

L’operatore economico sara escluso dalla procedura di gara e perseguito a norma di legge se sie
reso colpevole di false dichiarazioni. Inoltre, in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa
documentazione, la stazione appaltante ne da segnalazione all’Autoritd Nazionale Anticorruzione



(ANAC) che, se ritiene siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o
della gravitd dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa
documentazione, dispone I’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dalle
procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto fino a due anni.

L’operatore economico potra essere escluso in qualunque momento della procedura, qualora risulti
che si trova, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, in una delle
situazioni di cui ai commi 1, 2, 4 e 5 dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016.

Art 3. MODALITA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Per partecipare alla gara, gli operatori economici interessati dovranno, qualora risulti necessario,
aggiornare le dichiarazioni rese in fase di richiesta di “abilitazione al Mepa™ o “modifica/rinnovo
dati impresa” al bando CONSIP “CANCELLERIA 104”. Si ricorda che la citata documentazione
amministrativa per la sua validita deve essere firmata digitalmente dal rappresentante legale della
ditta.

Inoltre la ditta dovra far pervenire tramite la piattaforma MEPA il fac-simile di sistema predisposto
da CONSIP, firmato digitalmente, con I’indicazione dell’offerta economica complessiva presentata
dalla ditta.

Art 4. CAUSE DI ESCLUSIONE

L’ operatore economico sara escluso dalla gara nei seguenti casi:

- Domanda di Abilitazione o di Modifica/Rinnovo dati impresa, per I’'iscrizione al bando
“Cancelleria 104, non firmata digitalmente dal rappresentante legale della ditta;

- Offerta che presenti una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia
individuata ai sensi del comma 2 dell’art. 97 del D.Lgs 50/2016. La facolta di esclusione
automatica non & esercitabile quando il numero delle offerte ammesse sia inferiore a dieci;
in tal caso si procedera secondo quanto previsto nei commi 4, 5 e 6 del suddetto art. 97 del
D.Lgs. 50/2016.

Art 5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La presente procedura di gara sara aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art.
95, comma 4 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 (forniture con caratteristiche standardizzate), ossia in
favore della Ditta che avra offerto il ribasso unico percentuale piu elevato sull’importo
complessivo dell’appalto posto a base d’asta di euro 14.546,00 IVA esclusa.

La procedura di aggiudicazione si svolgera attraverso le procedure telematiche previste dal sistema
del MEPA della CONSIP, in seduta pubblica.

La prima seduta di gara & fissata per le ore 10.00 del giorno 11/04/2017.

11 CEFPAS si riserva la facolta, per motivi organizzativi interni, di modificare la data e/o I'ora della
prima seduta pubblica telematica di gara, dandone tempestiva comunicazione a tutti i concorrenti
tramite il portale Mepa (sezione “Comunicazioni con i fornitori”).

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni
e/o riserve di qualsiasi natura, rispetto alle caratteristiche tecniche della fornitura richieste, ovvero
che siano sottoposte a condizione e/o che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni
della gara nonché offerte incomplete e/o parziali.

Rimane riservato all’insindacabile giudizio del CEFPAS:
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— valutare se aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta conveniente e

congrua;

fare luogo alla richiesta di offerta migliorativa, nel caso di pari merito;

non fare luogo ad alcuna aggiudicazione, qualora le offerte venissero considerate non conformi al
principio di congruita, non confacenti alle proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute ragioni
di carattere pubblico.

Art 6. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 97 comma 8 del D.Lgs. 50/2016 si prevede I’esclusione
automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla
soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2 del medesimo art. 97.

La facolta di esclusione automatica non & esercitabile quando il numero delle offerte ammesse sia
inferiore a dieci; in tal caso si procedera secondo quanto previsto nei commi 4, 5 e 6 del suddetto
art. 97 del D.Lgs. 50/2016.

Art 7. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

Le varie fasi procedurali della gara verranno seguite da una commissione di gara, che sara
selezionata nell’ambito del personale del CEFPAS, tenuta a svolgere attivita di tipo vincolato,
compiendo in seduta pubblica un esame comparativo, di tipo cartolare e materiale, senza
discrezionalita alcuna, con riguardo alle seguenti operazioni:
- riscontro del rispetto, da parte dei concorrenti, del termine fissato per la presentazione delle
offerte;
- verifica della completezza e regolarita della documentazione amministrativa presente nel
sistema CONSIP;
- apertura della busta elettronica contenente I’offerta economica;
- individuazione delle offerte anormalmente basse ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016.
- esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari
o superiore alla soglia di anomalia individuata secondo le modalita previste dal medesimo
art. 97 del D.Lgs. 50/2016, sempreché il numero delle offerte ammesse sia uguale o
superiore a 10.
- redazione di un verbale avente carattere provvisorio, contenente la graduatoria provvisoria
delle offerte pervenute.

Art 8. CONDIZIONI GENERALI DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Costituisce condizione per la fornitura del materiale oggetto dell’appalto I’avere ottenuto la
preventiva autorizzazione scritta da parte del Cefpas, subordinata al ricevimento da parte della ditta
di un campione di ciascun articolo, al fine di riprodurre il prodotto finito sui relativi supporti
specifici prescelti e, quindi, mostrare I’effetto grafico e cromatico del logo su tali supporti.

Nel caso in cui il campione prodotto non sia ritenuto soddisfacente, il CEFPAS potra richiedere,
senza costi aggiuntivi, un ulteriore prova da realizzare sui supporti prescelti.

La mancata realizzazione dei campioni costituisce causa di risoluzione del rapporto contrattuale, a
giudizio insindacabile del CEFPAS.




Sara ritenuta non conforme la fornitura non rispondente a canoni di ottima qualita, in particolare nei
casi di mancata corrispondenza ai campioni forniti, o nei casi di presenza, sui supporti prescelti, di
macchie o imperfezioni di qualsiasi genere.

La consegna del materiale oggetto della presente gara dovra essere effettuata, a cura, rischio e spese
della ditta aggiudicataria. I prodotti dovranno essere consegnati al piano a cura e spese della ditta
alla persona incaricata dal CEFPAS, il cui nominativo sara comunicato al momento della stipula del
contratto.

L’aggiudicatario dovra riprodurre fedelmente i colori del logo CEFPAS. Per i riferimenti del colore
saranno forniti dei campioni a cui la ditta dovra attenersi scrupolosamente.

L’aggiudicatario & responsabile nei confronti del Cefpas per qualsiasi difetto di conformita esistente
al momento della consegna dei beni (ex Artt. 130 e ss. D.Lgs. 6-9-2005 n. 206, codice del
consumo). La firma per ricevuta dei beni non impegna il CEFPAS, che si riserva di effettuare il
riscontro della fornitura. La merce non accettata resta a disposizione del fornitore, che dovra
ritirarla senza indugio, restando a suo carico ogni rischio o pericolo, oltre agli oneri per il ritiro.

Art 9. TERMINI PERENTORI

La ditta che partecipa al presente procedimento di gara ¢ obbligata a rispettare i termini di consegna
sotto indicati:

— Per la consegna dei campioni: entro 4 giorni lavorativi dal ricevimento del logo CEFPAS.

— In caso di ulteriori prove su campione: entro 4 giorni lavorativi dal ricevimento delle
indicazioni ricevute dal CEFPAS.

— Se non occorreranno correzioni sul campione fornito dalla ditta, il CEFPAS dara mandato ed
assenso per la realizzazione della fornitura mediante comunicazione scritta inviata a mezzo
fax o e-mail; in caso contrario, si chiederanno nuove prove su campione.

— Per la consegna presso la sede del CEFPAS del materiale finito oggetto della fornitura: entro
5 giorni lavorativi dall’assenso per la realizzazione della fornitura.

Si_precisa che i termini_per la consegna (5 giorni lavorativi) indicati sul portale CONSIP
decorrono, non dalla stipula del contratto ma dall’assenso per la realizzazione della fornitura
comunicato dal CEFPAS.

In caso di ritardo totale o parziale (riferito alla consegna del prodotto finito o del prodotto
intermedio), il CEFPAS si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di:

assegnare un nuovo termine, con I’eventuale applicazione di una penale del 10% del valore della
fornitura non consegnata o di una penale giornaliera di € 50,00 per ciascun giorno di ritardo;
rifornirsi presso altra ditta, addebitando al fornitore inadempiente I’eventuale maggiore prezzo
pagato rispetto a quello di aggiudicazione.

Art 10. MODALITA DI PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO

L’importo di aggiudicazione si intende comprensivo di ogni relativo onere e spesa, ivi comprese, a
titolo esemplificativo e non esaustivo, quelle di trasporto, facchinaggio, consegna al piano, ad

esclusione dell’.V.A..
Il pagamento avverra entro 60 giorni dalla data di ricevimento della fattura elettronica, codice

univoco UFZITR, previa verifica della regolarita della fornitura, subordinatamente all’esito
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positivo dei controlli effettuati circa la correttezza degli addebiti esposti e previa acquisizione del
Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC).

Art 11. TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

Il corrispettivo spettante alla Societa aggiudicataria verra pagato dall’Ente mediante bonifico sul
conto corrente indicato dalla ditta al momento della sottoscrizione del contratto.

Ai sensi e per gli effetti del disposto di cui all’art. 3 commi 8 e 9 della legge 13 agosto 2010 n. 136,
I’aggiudicatario si obbliga espressamente a riscuotere ogni corrispettivo con modalitd che
garantiscano la tracciabilitad dei flussi finanziari. Costituisce causa di risoluzione del contratto la
violazione dei suddetti obblighi di tracciabilita dei pagamenti, ai sensi della citata legge n.
136/2010.

Art 12. FORO COMPETENTE

Per ogni controversia che dovesse insorgere nell'esecuzione del contratto sara competente il foro di
Caltanissetta.

Art 13. RINVIO

Si fa rinvio alle disposizioni di legge vigenti in materia per tutto quanto in questa sede non
espressamente previsto.

IL DIRET ENTRO
Dott. glio




