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Procedura negoziata sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
(MEPA) di CONSIP SpA, ai sensi dell’art.1 comma 2 lett. b) della L. 120/2020,

come modificato dall'art. 51, comma 1, lettera a), sub. 2.2), legge n. 108 del
2021, per I'affidamento del servizio di agenzia viaggi. CIG 8929351D8A

Premessa

Il disciplinare di gara contiene le norme relative alle modalita di partecipazione, di
compilazione, di presentazione dell'offerta, i documenti da presentare a corredo
della stessa, il criterio di aggiudicazione, nonché ulteriori informazioni relative
alla gara ed al contratto per ( servizi di agenzia viaggi. L'affidamento avverrd
mediante una Richiesta d'Offerta (RDO) aperta ai sensi ai sensi dell’art.7 comma 2
lett. b) della L. 120/2020, come modificato dall'art. 51, comma 1, lettera a), sub.
2.2), legge n. 108 del 2021. Ai sensi dell'art. 51 comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i, la presente gara non viene suddivisa in lotti in quanto si ritiene opportuno
concentrare tutta l'attivita in capo alla stessa societa, atteso che il servizio dovrd
necessariamente essere caratterizzato da assoluta uniformita di erogazione e
rendicontazione ed al fine di garantire una omogenea gestione delle modalita di
prenotazione. Con la presentazione dell'offerta, il concorrente implicitamente
accetta senza riserve o eccezioni le norme e le condizioni contenute nella

documentazione di gara.
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ART. 1 Stazione Appaltante

Centro per la Formazione Permanente e I’Aggiornamento del personale del
Servizio Sanitario (CEFPAS) con sede a Caltanissetta (CL), Cittadella SantElia,

Via G. Mulé n. 1, posta elettronica certificata cefpas@leqalmail.it

ART.2 Responsabile del procedimento.

Il responsabile del procedimento, ai sensi dell’articolo 31 del D.Igs. 50/2016,

e l'avv. Piero Livolsi.

ART.3 Oggetto e imborto presunto dell’appalto

L'appaito ha per oggetto I'affidamento ad una agenzia di viaggi per n. 3

anni dei servizi di seguito elencati:

* Prenotazione e fornitura di titoli di viaggio, prevalentemente aerei:
e Prenotazione di servizi alberghieri, di ristorazione, di affitto sale
convegni/aule didattiche, servizi di transfer e/o noleggio auto con e senza

conducente.

L'importo: contrattuale non risulta quantificabile a priori, in quanto
determinato dal numero esatto di prestazioni effettuate e non

preventivabili.

L'importo presunto triennale del contratto, stimato forfettariamente sulla
base della spesa storica, & pari a € 209.321,30 IVA esclusa, di cui €
11.016,91 per I'eventuale proroga di 2 mesi ai sensi dell’art. 106 comma 11

del D.lgs. 50/2016.

Il Cefpas individua I'Agenzia aggiudicataria quale fornitore abituale ma non
esclusivo e, pertanto, non le attribuisce alcun diritto di esclusiva nella

fornitura dei servizi oggetto della presente gara.

CEFPAS Sede Legale Sede Operativa Ente sottoposio a

Centro per la formazione via Gluseppe Mulg, 1 via Mano Vaccare, 5 vigiia > controllo | o
permanente e 'aggiomamento 53100 Caltanissetta 80145 Palermo o o @ @ Q ao A ssessor'}i(' |
del personale del servizio sanitario +39 0934 505215 +39 091 7079361 Regi 2| €

Plva Cod. Fiscale 01427360852 info@cefpas.it palermo@cefpas.it www.cefpasit d <egzone Si



=::: CE F PAS

LAgenZIa si impegna, a sua volta, a riconoscere al Cefpas tutte le eventuali

=

condizioni di miglior favore che & in grado di offrire.

La durata del contratto & fissata in n. 3 anni, salvo il diritto di recesso
anticipato da parte del CEFPAS alla scadenza del primo semestre, qualora il
servizio risultasse, a giudizio insindacabile dellEnte, eseguito in maniera
non soddisfacente. E prevista, ai sensi dell'art. 106 comma 11 del D.gs.
50/2016, I'eventuale proroga di 2 mesi limitata al tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione

di un nuovo contraente.

ART.4 Requisiti di partecipazione e cause di esclusione

| requisiti di partecipazione richiesti sono quelli di ordine generale di cui
all'art. 80 del b.Lgs. 50/2016 e saranno dichiarati dall’operatore economico
concorrente mediante la compilazione del relativo Documento di Gara

Unico Europeo (DGUE).

Per la partecipazione alla gara sono richiesti inoltre i seguenti ulteriori

requisiti di qualificazione:

* Iscrizione nel Registro della Camera di commercio, industria, artigianato e
agricoltura, con oggetto sociale inerente alla tipologia dell’appalto;

e Requisiti richiesti dalle leggi statali e regionali in materia di ordinamento e
mercato del turismo e autorizzazione dell’Autoritd competente rilasciata
all'Agenzia per lo svolgimento delle attivita di produzione, organizzazione e

intermediazione di viaggi e soggiorni a servizio dei clienti.

In fase di valutazione dell'istanza di partecipazione, I'Ente si riserva la facolta
di verificare quanto dichiarato dall'Operatore economico, presso le

Amministrazioni competenti delle autocertificazioni rese dal partecipante.

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti determina

I'esclusione dell’operatore economico dalla gara.
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Il partecipante al presente procedimento di gara garantisce di essere in

possesso, alla data di presentazione dell'offerta, dei requisiti di carattere

generale desumibili dall‘art. 80 del D.Lgs. 50/2016 .

L'operatore economico sara escluso dalla procedura di affidamento e
perseguito a norma di legge se si & reso colpevole di false dichiarazioni.
Inoltre, in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa
documentazione, la stazione appaltante ne dara segnalazione all'Autorita
Nazionale Anticorruzione (ANAC) che, se ritiene siano state rese con dolo o
colpa grave, in considerazione della rilevanza o della gravita dei fatti
oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa
documentazione, dispone l'iscrizione nel casellario informatico ai fini
dell'esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto
fino a due anni. L'operatore economico potra essere escluso in qualunque
momento dalla procedura qualora risulti che si trova, a causa di atti
compiuti 0 omessi prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni
di cui ai commi 1, 2, 4 e 5 dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. Costituisce causa
di esclusione la mancata dimostrazione dell'awenuto versamento del

contributo ANAC entro il termine di presentazione dell’'offerta.

ART.5 Modalita di presentazione dell’Offerta.

L'operatore economico interessato a partecipare alla presente procedura
dovra presentare la documentazione amministrativa ed economica,
regolarmente firmata digitalmente, nell’apposita sezione della piattaforma

MePa di Consip.

Per partecipare alla gara, I'operatore economico dovra essere iscritto al
momento della presentazione dell’offerta al Bando MePa “Servizi — Servizi di
organizzazione di viaggi" a cui fa riferimento la prestazione di servizi

oggetto del presente procedimento.
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Ai sensi dell’

articolo 51 delle regole del sistema di e-procurement della P.A,

con linvio della propria offerta il fornitore accetta tutte le condizioni di

contratto previste dalla Stazione Appaltante e dal sistema MEPA.

ART. 6

Documentazione amministrativa da inserire nella

sezione del portale telematico Consip.

All'interno della busta virtuale “amministrativa” dovranno essere

inseriti i seguenti documenti:

1.

DGUE redatto in conformita al modello approvato con
regolamento della Commissione Europea, ai sensi dell'articolo
85 del D.Igs. 50/2016 e ss.mm.ii., firmato digitalmente, secondo
lo schema allegato dalla stazione appaltante.

Il concorrente dovra compilare la Parte I/ del documento:

A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO.

B: INFORMAZIONI SUI' RAPPRESENTANT! DELL'OPERATORE
ECONOMICO.

Il concorrente dovra compilare la Parte /1l del documento:

Motivi di esclusione, contenente le dichiarazioni circa I'assenza

delle ipotesi di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016

(sezione A, sezione B, sezione C e sezione D).

2.

Allegato intearativo al documento di gara unico europeo

(DGUE).

Patto di integrita, debitamente compilato e sottoscritto tramite
firma digitale da parte del legale rappresentante della ditta
partecipante alla procedura;

Dichiarazione protocollo di legalita debitamente compilato e
sottoscritto  tramite firma digitale da parte del legale
rappresentante della ditta partecipante alla procedura;

Dichiarazione sulla tracciabilita flussi finanziari (ART. 3 L

CEFPAS

Centre per la formazione
permanente e laggioramento
del personale del servizio sanitario
P.lva Cod. Fiscale 01427360852

Sede Legale Sede Operativa
via Giuseppe Mule, 1 via Mario Vaccaro, 5
93100 Caltanissetta

+39 0934 505215 +3° 0817079361 0 o @ @ e Recmfmif; /deila UTE, &

info@cefpas.it palermo@cefpas.it www . cefpas it della Req :gione Siciliana

Ente sottopos{o a




=::,_ CEFPAS

136/2010), debitamente compilata e sottoscritta digitalmente.

6. Copia fotostatica del documento di identitd del legale

rappresentante della ditta partecipante.

7. Ricevuta dell'avvenuto pagamento del contributo di € 20,00 in
favore dell’Autorita nazionale anticorruzione (ANAC). La
mancata  dimostrazione dell'avwvenuto versamento  del
contributo entro il termine di presentazione dell’'offerta & causa
di esclusione dalla procedura.

8. PASSOE di cui all'art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n.
157/2016, relativo al concorrente e in caso di subappalto,
anche il PASSOE dell'impresa subappaltatrice

Si ricorda che la citata documentazione amministrativa per la sua
validita deve essere firmata digitalmente dal rappresentante legale

della ditta.

ART.7 Documentazione da inserire nella sezione

economica del portale telematico Consip.

Il concorrente dovra inserire nella relativa sezione della piattaforma Consip

riferita all'offerta economica:
* il fac-simile di sistema predisposto da Consip;

il modello predisposto da questa Stazione appaltante, denominato “Mod.

Offerta Economica”.

L'offerta dovra essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante

della ditta e dovra essere irrevocabile ed impegnativa.

Al sensi dell'art. 95 co. 10 del D.Igs. 50/2016 e ss.mm.ii. non dovranno
essere indicati i costi relativi alla sicurezza connessi con I'attivita di impresa
ed i costi di manodopera in quanto trattasi di una mera fornitura senza

posa in opera. Si precisa che I'offerta & irrevocabile e vincolante per
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I'operatore economico che e valida fino a 180 giorni successivi alla data di

presentazione dell’offerta.

ART.8 Criterio di aggiudicazione

La procedura di gara sara aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo,
ai sensi dell'art. 95 comma 4 del D.Lgs. 50/2016, all'operatore economico
che avra offerto il ribasso unico percentuale pit elevato sui seguenti

importi unitari posti a base d'asta:

* importo dei diritti di agenzia su prenotazione di biglietti aerei: € 7,00 IVA
esclusa;
* importo dei diritti di agenzia su prenotazione di servizi alberghieri, di

ristorazione e affitto sale convegni/aule didattiche: € 5,00 IVA esclusa.

Non sara accettata un’offerta che preveda eccezioni e/o riserve di qualsiasi
natura alle condizioni specificate nel presente documento, ovvero che sia
sottoposta a condizione, ovvero incompleta e/o parziale o espressa in

aumento rispetto agli importi a base d'asta.

Rimane riservato all'insindacabile giudizio del CEFPAS:

— valutare se aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida, purché
ritenuta conveniente e congrua;

— fare luogo alla richiesta di offerta migliorativa, nel caso di pari merito:

= non fare luogo ad alcuna aggiudicazione, qualora le offerte venissero
considerate non conformi al principio di congruita, non confacenti alle
proprie esigenze di bilancio e/o per sopravvenute ragioni di carattere
pubblico.
La gara verra comunque aggiudicata anche in presenza di una sola offerta

valida purché ritenuta conveniente e congrua.
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Nel caso di pari merito del primo classificato, si inviteranno i concorrenti a
presentare un’‘offerta migliorativa.

Non sono ammesse offerte parziali, né offerte subordinate a condizioni o
riserve.

L'aggiudicazione sara unica a favore del soggetto che avra offerto il ribasso
unico percentuale piu elevato sull'importo a base d'asta.

Si precisa, ini ogni caso, che Cefpas si riserva di non procedere
all'aggiudicazione qualora non dovesse ritenere congrua I'offerta o per la
ipotesi in cui siano sorte nuove o mutate esigenze senzé che cio comporti
alctin obbligo nei confronti di fornitori/offerenti/concorrenti.

O

ART.9 Procedura di aggiudicazione

Le varie fasi procedurali della gara saranno seguite da un gruppo di lavoro,
selezionato nell'ambito del personale del CEFPAS, tenuto a svolgere attivita
di tipo vincolato, compiendo in seduta pubblica un esame comparativo, di
tipo cartolare e materiale, senza discrezionalita alcuna, con riguardo alle

seguenti operazioni:

— riscontro del rispetto, da parte dei concorrenti, del termine fiss‘ato per la
presentazione delle offerte;

— apertura della busta elettronica contenente la documentazione
amministrativa,  verifica della  completezza e regolarita  della
documentazione amministrativa-presente nel sistema CONSIP;

— ammissione dei concorrenti alla fase successiva di apertura dell’offerta
economica;

— redazione della graduatoria provvisoria;

— redazione di un verbale avente carattere prowvisorio, contenente la
graduatoria provvisoria ‘delle offerte pervenute nonché la proposta di

aggiudicazione.
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La prima seduta di gara & fissata per le ore 10.00 del giorno
lavorativo successivo a quello di scadenza di presentazione

dell'offerta.

La verifica del possesso dei requisiti avverra attraverso l'utilizzo del
sistema AVCpass, disciplinato con Deliberazione ANAC n. 157 del
17.2.2016, recante I'aggiornamento della Deliberazione dell'Autorita per la

vigilanza sui contratti pubblici 20,<':iicembre 2012, n. 111.

Ai sensi dellart. 8 del D.L. 16/07/2020 n. 76, modificato dalla L. 120/2020 e
successivamente dal D.L. 77/2021, la stazione appaltante potra autorizzare
I'esecuzione del contratto in via d'urgenza, nelle more della verifica dei
requisiti di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 nonché aei requisiti di
qualificazione previsti per la partecipazione alla gara. In caso di successivo
accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti in capo
all'aggiudicatario, si procedera alla risoluzione del contratto, al pagamento
delle sole prestazioni gia eseguite e nei limiti dell'utilita ricevuta,
all'incameramento della cauzione definitiva ed all’eventuale applicazione

di una penale.

ART. 10 Chiarimenti e comunicazioni

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la
proposizione di quesiti scritti da inoltrare tramite piattaforma MEPA,
attraverso la sezione riservata alle richieste di chiarimenti. Ai sensi dell‘art.
74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste pfesentate entro i
termini fissati nella scheda della RDO, verranno fornite in formato
elettronico, in tempi brevi € comunque prima della scadenza del termine
per la presentazione delle offerte. Non sono ammessi chiarimenti telefonici.
Analogamente, tutte le comunicazioni tra I'operatore economico e Stazione
appaltante saranno effettuate tramite la sezione “Comunicazioni” presente

sul MEPA.
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ART. 11 Verifica di anomalia delle offerte ed esclusione

automatica
Ai sensi dell'art. 97 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i, su richiesta della stazione
appaltante i concorrenti forniscono spiegazioni sull'offerta economica
presentata, se questa appare anormalmente bassa sulla base di un giudizio
sulla congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita dell’offerta.
Ai sensi del suindicato art. 97 comma 3bis, il calcolo della soglia di anomalia
sara effettuato solo se il numero delle offerte ammesse & pari a 5.
E' prevista I'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano
una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia
individuata ai sensi dell'art.97 commi 2, 2-bis e 2-ter del D. Lgs n. 50/2016,
come modificato dall'art.1, comma 3 del n.76/2020 convertito il L.
n.120/2020;
In ogni caso I'Ente, ai sensi del comma 6 del suindicato art. 97, puo valutare
la congruita di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia

anormalmente bassa, richiedendo chiarimenti sull'offerta prodotta.

ART. 12 Garanzia definitiva

Per la sottoscrizione del contratto & richiesta la costituzione di una garanzia
definitiva, secondo le forme e le modalitd di cui all'art. 103 del D.Lgs.

50/2016 e s.m.i., cui si fa espresso rinvio.

ART. 13 Contratto
Il contratto verra stipulato mediante la sottoscrizione del documento di
stipula del Mercato elettronico. La sottoscrizione con firma digitale da parte
del rappresentante legale della ditta offerente, dell'offerta economica,
noncheé di tutti gli altri allegati, equivale ad espressa e incondizionata

accettazione di tutte le condizionj in esse indicate.
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ART. 14 Informativa per il trattamento dei dati personali

Ai sensi del nuovo regolamento GDPR sulla privacy, si precisa che tutti i dati
personali trasmessi con la domanda saranno trattati esclusivamente per le
finalita di gestione della presente procedura di affidamento del servizio. Il
trattamento dei dati personali sara improntato a liceita e correttezza nella
piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. |l
trattamento dei dati sara effettuato nei limiti necessari a perseguire le sopra
citate ﬁnélité, con modalita e strumenti idonei a garantire la sicurezza e Ia
riservatezza dei richiedenti. | dati potranno essere comunicati o portati a
conoscenza di responsabili o incaricati o di dipendenti coinvolti a vario
titolo con lincarico professionale da affidare o affidato. Titolare del

trattamento e il CEFPAS, nella persona del Direttore del Centro pro

tempore.

Ogni eventuale comunicazione pud essere effettuata ai seguenti

indirizzi di posta elettronica:
rpd@cefpas.it
cefpas@legalmail.it

ART. 15 Foro competente

Per ogni controversia che dovesse insorgere nell'esecuzione del contratto

sara competente il foro di Caltanissetta.

ART. 16 Rinvio

Per tutto quanto in questa sede non espressamente previsto, si fa rinvio alle

disposizioni di legge vigenti in_materia, al codice civile e ad ogni altra

¥ AY
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